
ข้ันตอนการยืม วัสดุ
อุปกรณ์ ครุภัณฑ์

ผู้มคีวามต้องการยมื ทาํบนัทกึ
เสนอผู้อาํนวยการ

1. 4. ส่งมอบวสัด/ุอปุกรณ์/
ครุภณัฑ์พรอ้มระบวุนัที่ยมื

2. นาํบนัทกึที่ผู้อาํนวยการ
อนมุตัแิลว้ส่งใหพ้สัด ุโดยนาํ
เอกสารฉบบัจรงิใหพ้สัดแุละ

เกบ็สาํเนาไว้ที่กลุ่มงานของผู้ยมื

3. กลุ่มงานพสัดตุรวจสอบและจดั
เตรยีม วสัด/ุอปุกรณ์/ครุภณัฑ์ ให้

พรอ้มในการส่งมอบ

5. เจา้หนา้ที่พสัดทุาํหนงัสอืแจง้
ใหผู้้ยมืทราบเมื่อครบกาํหนด

6. เมื่อครบกาํหนดใหผู้้ยมืส่ง
มอบครุภณัฑ์ใหเ้จา้หนา้ที่พสัดุ
เพื่อตรวจสอบภาพและลงนาม

รบัมอบต่อไป


